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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.5.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.5.2023

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon“) vyddvam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani gkolni druZiny (dale také SD nebo druZina)

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovéni mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k,
Castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochdazce! mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni $koly, Zaci nizsiho stupné Sestiletého nebo
osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nik(i osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore,
pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i 7aci, ktefi
nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky,
nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti Ucastnik(l zajmového vzdélavani (dale jen
,2ak(”) a jejich zakonnych zastupcl ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zak, jejich zakonnych zastupcl a pedagogickych pracovnikl jsou dana skolskym
zakonem.

1.1. ZAci jsou povinni

1 Pravidelnou denni dochazkou se rozumi pfihlaeni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po dobu
nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu.



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

a) radné dochazet do skolni druziny,

b)  dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni, v pfipadé mimoradnych opatfeni byt vybaveni ochrannymi
prostiedky dychacich cest a pouZivat je pfedepsanym zplsobem,

c¢)  plnit pokyny pedagogickych pracovnik(l vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
nebo vnitinim radem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost 7zaka a
zmény v téchto udajich.

73k se ve 3$kolni druZiné chova sluiné k dospélym i jinym zakdm skoly, dbd pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; 7akdm jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnli od pocatku nepritomnosti Zaka.

74k ma préavo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a UmyslIné fyzické utoky Zaka vici zaméstnancim skoly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo skolského zafizeni
tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do ndsledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté
zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel muze
vyloucit Zaka ze Skolského zafizeni.

Prava a povinnosti z4ka ve SD a pravidla vzajemnych vztahtl s pedagogickymi pracovniky

a)  Z&k dodrzuje fad skoly i $kolni druZiny, dba pokyn( k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
kterymi byl sezndmen vychovatelkou na zaéatku skolniho roku.

b)  Zak je povinen chovat se slugné a ohleduplné, viechny osoby zdravit.



d)

e)

f)

j)

1.10.

Po ptichodu do druziny odkladaji zaci své svrsky do Satny, kde se zdrZuji jen po dobu
nezbytné nutnou k prevleceni, vSechny véci maji oznaceny jménem, pripadnou ztratu
nebo zdménu hlasi vychovatelce.

Aktovky Zaci ukladaji na misto uréené vychovatelkou, v aktovce nosi Zaci denicek, ktery
je urceny pro vzkazy a zpravy zdkonnym zastupclm.

Zak neopousti druzinu bez védomi vychovatelky, odchod #4ka pied stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné omluvy zakonnych zastupcu.

PFi nastupu do SD si 7aci donesou nahradni obleéeni pro pobyt venku a pomticky do
zaméstnani. Za penize, hracky a jiné predmaéty, které si 7ak bez potfeby donese do SD,
nikdo neruci.

Na obéd chodi Zaci spole¢né s vychovatelkou, dodrzuji pravidla spravného stolovani a
hygieny, béhem volnych hodin se zdrzuji v druZiné a fidi se pokyny vychovatelky.

Zaci zachovavaji Cistotu a poradek v druziné i v jejim okoli, odpad ukladaji na uréenych
mistech, dodrzuji dand pravidla pro tfidéni odpadu, dodrzuji hygienu.

Zaci neposkozuji spole¢ny majetek ani majetek spoluzakd, neni¢i vyzdobu, dodriuji zakaz
manipulace se zafizenim a pomUckami, pokud k tomu nedd pokyn vychovatelka.

Kola si Zaci uzamykaji ve vymezenych prostorach u Skoly, pfi presunech druziny do dalSich
prostor si zde kolo ponechavaji.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcl a pravidla vzajemnych vztah( s pedagogickymi

pracovniky

a)

b)

1.11.

Zakonni zastupci maji pravo se vyjadrovat ke vSem rozhodnutim, tykajicim se pobytu Zaka
ve SD,

maji pravo na informace o pribé&hu &innosti SD (prostfednictvim druzinového denicku,
sledovanim informaci na nasténce, Ustné pfi osobnim jedndni, na ttidnich schlizkach ve
Skole, na webovych strankach skoly).

Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a)

b)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zak( nebo
zakonnych zastupcl zZakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do $kolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



2. Provoz a vnit¥ni rezim SD

Reditel stanovuje pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zplsob evidence zaku takto:

2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje

prihlasovani a odhlasovani Zakl, wvybirani poplatkd, predavani informaci zakonnym
zastupclm, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok reditelem skoly. Pokud je v kalendarnim

mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd, Uplata se Ucastnikovi
pomérné snizi. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou platbach — za obdobi zafi
aZz leden a Unor az Cerven.

2.3. Vysi uplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a)  zak nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b)  Zakovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci o dité podle
zadkona o socialnich sluzbach nebo,

c)  zak svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

3. PODMINKY PRO UKONCOVANI ZAJMOVEHO VZDELAVANI

3.1. Ukoncdit vzdélavani mohou:

4.1.1 Zakonni zastupci na zakladé pisemné Zadosti, kdykoli béhem Skolniho roku.
4.1.2 Reditel $koly v pFipadé, Ze:

Gcastnik soustavné naruuje ¢innosti SD, opakované poruduje Vnitini fad SD a $kolni fad, trvale
svym agresivnim chovanim, nerespektovanim vychovatelky a dalSimi kazenskymi pfestupky
ohroZuje své zdravi a bezpecnost, ale pfedevsim zdravi a bezpecnost ostatnich,

dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi,

neni v fadném terminu zaplacen poplatek za SD.

4. Organizace ¢innosti

4.1. Provozni doba SD je od 6.30 — 7.30 hod. rdno, dale od 11.25 do 16.30 hodin.

4.2. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje

telefonicky zakonné zastupce 7aka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b)  nazakladé predchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Ufadu,

c) pozada o pomoc Policii CR.



4.3. Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (priklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zaklm pripravu na
vyucovani.

4.4. Cinnosti druZiny se mohou zU&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakd zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

4.5. Na ranni SD se 74ci schazeji v budové 3koly v pFizemi, v u€ebnach 1. t¥id.

4.6. Po skonéeni vyucovani si vychovatelky pFebiraji zaky ve tFidé. Zaci, ktefi konéi pozdéji,
pfichazi s povéfenym zaméstnancem Skoly.

4.7. Na obéd dochazi Zaci SD se svou vychovatelkou do $kolnf jidelny.

4.8. Dvé oddéleni po obédé pfechdzi do swych prostor v budové Centra zdravi, dvé
oddéleni maji svoje zazemi ve Skole, v u¢ebndach 1.tfid, které jsou pfizpisobené k Cinnosti
Skolni druziny.

4.9. Pi pobytu venku se vyuzivd mistni volejbalové a tenisové hristé, sportovni aredl TJ Sokol
Bohunovice véetné hristé s umélou travou, skolni zahradu, mistni park, détské hristé a okoli Skoly a
obce.

4.10. Ve SD jsou 4 oddéleni, jedno oddéleni se napliiuje do poctu 30 zakd. Klesne-li
celkovy pocet pod 30, oddéleni mohou byt spojena.

4.11. SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost formou pravidelnych &innosti,
prilezitostnych akci a nabidkou spontannich ¢innosti.

4.12. Terminy pro vyzvedavani zakl jsou stanoveny takto:
e po obédé do 13.00 hod.,

e od 15.00 hod. - 16.30 hod.

e V dobé od 13.00 —15.00 hod. probihd zdjmova ¢innost.

4.15. Do zajmovych krouzkli budou Zaci uvolnovani dle potrfeby na pisemnou Zadost
zakonnych zastupca.

Cinnost v SD v dobé prazdnin

5.1. Pfed kazdymi prazdninami, v priib&hu $kolniho roku, predaji vychovatelky SD
informace o provozu SD v dobé prazdnin zdkonnym zastupctim.

5.2. Pokud je pocet pfihlasenych Gcastnik( vzdélavani Skolni druziny v dobé prazdnin nizsi
nez 10, provoz SD se nezfizuje.

5.3. O hlavnich prazdninach je provoz SD prerusen.

5.4. Provoz SD a jeho pFipadné omezeni nebo prerudeni respektuje aktudlni
epidemiologickou situaci a pfislusna opatreni a nafizeni.



6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakU a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Z4kim neni v dob& mimo vyucovani povoleno zdr7ovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni Ci
nehodu, k niZz dojde béhem pobytu Zakd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci
poradané Skolou Zaciihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
Zakl v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné poudeni Zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 74ky v dobé& dané rozvrhem &innosti
druziny.

6.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam Zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku sSkody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v prfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyteénych priatahl vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného Zaka.
Nemocny 7ak mizZe byt odeslan k Iékarskému vysetreni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domu, adresu a jméno osettujiciho Iékare.

6.4. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy urazl,, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznamd zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zak(

7.1. U kazdého poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada od zakonnych
zastupcl zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné orgdniim
socidlni péce.

7.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému t¥idnimu uditeli nebo vychovatelce. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani saten, trid.

7.3. Do skoly zZ4aci nosi pouze véci potifebné k vyuce a zajmové Cinnosti, cenné véci do skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpeénostnich dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:



a)

b)

c)
d)
e)

f)

pisemné prihlasky zakl; jejich soudasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Zaka o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Zaka z druZiny,

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prace, véetné
dochazky 7akl na ranni druZinu,

celoro&ni plan &innosti, pldn akci SD,
rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,
vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti, rezim dne,

kniha Uraz( a zdznamy o Urazech zakd.

Zavérecna ustanoveni

a)

b)

c)

d)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Rendta Muskova O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Zruduje se pfedchozi znéni této smérnice &.j.: Z5-MS-BO/302/2021 ze dne 29. 4. 2021.
UloZeni smérnice se fidi spisovym rfadem 3Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 5. 2023.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2023.

Bohuriovice dne

Mgr. Jindfich Danék

feditel Skoly



